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Q Découvrez
» Actalians
» L'OMPL

» L'observatoire HP

Q Accédez

» a nos barémes

de prise en charge
» aux demandes

de prise en charge

» a nos documents entr e - entree
utiles employeur Sa ane

» aux demandes
de prise en charge

Connectez-vous a votre Accés adhérents pour faire vos demandes de prise
en charge en ligne.




HEE
Hot de pass

oK

Vous avez perdu votre mot de passe, cliquez ici

LORS DE LA PREMIERE CONNEXION POUR INSCRIPTION, CLIC SUR INSCRIVEZ VOUS

P S'inscrire aux services en ligne

[ Informations d'accés en ligne ~ Vos coord ées Adhérent
it @  swe —
Confirmez votre E-mail* ) Clé Web (identifiant)* e
Anom®
Prénom [: Consultez la nomenclature des codes NAF 2008 &/
Nom* ) () Jaccepte les conditions générales d'utilisation du site
Entrez votre mot de passe® 3
. . R P Votre clé web (identifiant) est indiquée sur votre bordereau de
Votre mot de passe doit comporter au moins 6 caracteres. cotisation et nos courriers. Si vous ne la retrouvez pas, elle vous
Confirmez votre mot de passe* [: sera adressée uniquement par courrier en cliquant sur ce lien.

Si vous n’avez pas votre clef Web, composée en général de 6 caracteres (elle figure sur
votre bordereau de cotisations, il faut la demander



Nous contacter

Y
{ i Notre centre d'appels
N4
u Quelle que soit votre profession ou votre demande
: contactez le 01 53 00 86 00

Nos conseillers vous accueillent
de 9h a 18h (17h le vendredi)

C’est le plus rapide, elle arrivera par courrier sous 48 h.

OU en cliquant sur la phrase « en cliquant sur ce lien »

P Votre clé web (identifiant) est indiquée sur votre bordereau de
cotisation et nos courriers. Si vous ne la retrouvez pas, elle vous
sera adressée uniquement par courrier en cliquant sur ce lien.

P Demande de clé web
Siret* ] Adresse® ™
RaisonSociale* () P 9
CodeNAFoogy ()W vitle* 9

E-mail* )

m Soummettre la demande

Remplir et clic sur soumettre la demande

VOUS ETES INSCRIT

Renseigner votre adresse mail et votre mot de passe

Siret ou email [SIPSEEIIEN

Hot de pas

oK'

Vous avez perdu votre mot de passe, cliquez ici




Il vous faudra

- Unrib

- La convention de formation en format pdf

- Le programme de formation

- Le dernier bulletin de salaire de votre ou vos secrétaires

JE TRANSMETS MON DOSSIER

» Un stage
» Une période de professionnalisation

» Une demande d’envoi de stage /période
de professionnalisation

» Un contrat de professionnalisation

» Une demande de remboursement pré-
remplie

» Une révision, une réclamation

P> Saisie des coordonnées bancaires

Merci d’enregistrer vos coordonnées bancaires en cliquant sur le bouton « P Votre RIB, Relevé didentité
Saisie de vos coordonnées bancaires » bancaire contient 23 caractéres

Saisie de vos coordonnées bancaires @ INFOS

Si vous choisissez de saisir ultérieurement votre RIB cliquez sur le bouton . i ,
continuer Toute prise en charge en ligne d’un

stage donnera lieu a un
Continuer

remboursement par virement.

Toutes les informations pour remplir la partie stage sont contenues dans la
convention de formation



Dans les locaux de l'organisme de formation
Le stage se déroule* #) Dans votre entreprise par un organisme de formation externe
Dans votre entreprise par un formateur interne
Sous forme de cours par correspondance
Lieu de formation

Adresse*

Code postal* Ville* ...

Si lorganisme de formation est étranger, cocher la case

Organisme de formation

Siret’ e ol

Nom

N°® de déclaration d'activité

Adresse )

Code Postal | ) ville |

Téléphone ( )
Fax ( )
Palement direct & l'organisme de formation  Non autorisé

Agrément OGDPC

Remplir le colit par stagiaire

Les emplois avenir sont de nouveaux contrats de travail bénéficiant d’exonération de
charges, demandez conseil a votre comptable si vous avez un doute

HE )

Colit pédagogique par stagiaire ’& ( J €

Cette formation rentre-t-elle dans le cadre d’un emploi d’avenir
? \

Remplir ensuite une fiche par stagiaire

Le droit individuel a la formation ou DIF correspondant a de la formation a
I'initiative du salarié

Ne pas le cocher si la formation est a I'initiative de I'’employeur

Si pas de DIF, pas de hors temps de travail



P Un stage

Nom Prénom N° Sécurité Sociale

Nom du stagiaire* ( ] Droit individuel a la formation )

Hors temps de travail )

Prénom du stagiaire*  ( ) Salaire mensuet brut* () @
N° Sécurité Sociale* :] 5 premiers chiffres Nombre d'heures
mensuelles
Emploi* j contractuelles® S @
CSP ( ) Type de stage j
g s s
{ enregistrer votre stagiaire

Une fois les stagiaires enregistrés passer sur le fenétre suivante

Clic sur parcourir dans la partie programme, pointer le pdf du programme, choisir
ouvrir

Et cliquer sur joindre

Clic sur parcourir dans la partie convention, pointer le pdf de la convention, choisir

ouvrir
Et cliquer sur joindre

P Un stage

Liste des Piéces Justificatives

Programme détaillé P Taille maximale par fichier

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. 3Mo. Les pieces doivent étre au
e format GIF, JPEG, JPG, PDF.
Convention de stage ou Devis Les piéces seront importées en
| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné. cliquant sur le bouton joindre.

Pour finaliser la demande cliquer en bas a droite sur VALIDER ET ENVOYER A
ACTALIANS



P> Liste des Pieces Justificatives

Programme détaillé NOUVEAUTES gamme 2011.pdf
Convention de stage convention. pdf
Vous pouvez enregistrer votre saisie sans la valider. Si vous souhaitez envoyer votre demande a ACTALIANS,
Dans ce cas cliquez sur cliquez sur
[ » Enregistrer | » Valider et envoyer a ACTALIANS |
Votre demande NE SERA PAS transmise a ACTALIANS et Votre demande NE SERA PLUS modifiable lorsqu’elle
vous pourrez la modifier ou la compléter par la suite. sera envoyée a ACTALIANS
@ Bienvenue s

[ votre
ACTALIANS

JE TRANSMETS MON DOSSIER
JE CONSULTE MON DOSSIER
MES COTISATIONS

MES SALARIES

MON COMPTE

» Modifier mon mot de passe
» Modifier mon compte

» Modifier les coordonnées de
l'entreprise

» Gérer mes utilisateurs
Mes coordonnées bancaires

MES OUTILS

Retour a l'accueil



